دستور العمل نحوه تدوين گزارش طرحهای پژوهشی
• هدف
هدف از اين آيين نامه ارائه چارچوب مناسب و يكنواخت براي تدوين گزارش طرح هاي پژوهشي مي باشد.
• ساختار گزارش
گزارش بايد با رعايت و استانداردهاي معمول (نظير نحوه ارائه شكلها ، جدولها و مراجع) بـه ترتيـب زيـر تـدوين و بـه طـور كامل تايپ شود.
1- روی جلد : حاوي آرم و نام پژوهشگاه افضلی پور، عنوان پژوهش، شماره گزارش، مدیر طرح (مجري)، تاريخ تهيه گزارش به زبان فارسي و انگليسي (مطابق پيوست شماره 1 و 2).
 2- شناسنامه طرح : شامل عنوان، سازمان سفارش دهنده، دانشگاه، مجري، همكاران، تاريخ شروع و اتمام.
 3- چکيده : حداكثر در يك صفحه بدون ذكر فرمول، جدول، شكل يـا مرجـع وحـاوي اطلاعـاتي در مـورد تعريـف مـسئله، كارهاي انجام شده و نتايج به دست آمده در پژوهش به زبان فارسي و انگليسي.
 4- فهرست مطالب : شامل فصلها، بخشها و زير بخشها.
5- مقدمه : شامل طرح موضوع يا مشكل و دلايل يا سوابقي كه منجر به طرح موضوع شدهاند. هدف واهميت موضوع، نـوع
پژوهش (نظري ، كاربردي ، بنيادي ، توسعهاي) و نتايج مورد انتظار.
6- بررسی و ارزيابی تحقيقات مرتبط با موضوع
7- بخش اصلی : اين بخش از چند فصل، با توجه به نوع پژوهش تشكيل ميشود به عنوان مثال ميتواند شامل مـوارد زيـر
باشد:
الف- مواد و روش تحقيق
ب- ارائه نتايج و تحليل يافتهها
 8- جمع بندی و پيشنهادات : شامل مواردي از جمله جمع بندي كلي نتايج به دست آمـده، ارزيـابي روشهـاي نظـري و
عملي به كار گرفته شده، ارائه نقاط قوت وضعف روشهاي ياد شده و پيشنهاد براي ادامه پژوهش در آينده .
 9- مراجع : با رعايت قواعد مربوط به پايان نامهها.
10- پيوست ها (در صورت نياز) : شامل جدولها و شكلها، پرسشنامهها و نتايج آنهـا، فرهنـگ لغـات و اصـطلاحات و
برنامههاي كامپيوتري به صورت ديسكت و غيره.
11- ساير موارد : در تهيه گزارش رعايت موارد زير الزامي است :
الف – فونت B Zar  اندازه قلم ( (fontمتن اصلي 12 خطوط تك فاصله  (single space)باشد.
ب - اندازه قلم عناوين به ترتيب 16-14-12 و تيره (bold) باشد.
ج - عنوان جدول ها در بالاي جدول و عنوان شكلها در پايين شكل و هر دو با اندازه 12 باشد.
د - شماره صفحات در پايين و وسط از اولين صفحه متن اصلي گزارش شروع و تا آخر ادامه يابد و صفحات اوليه براساس حروف ابجد مرتب شوند.
هـ - حاشيه صفحات 5/2 سانتيمتر و سمت صحافي شده 3 سانتيمتر باشد.
و - حتي الامكان در متن گزارش از كلمههاي غيرفارسي استفاده نشود و در موارد ضروري برگردان واژه در مـتن و اصـل واژه به صورت زيرنويس ارائه شود.
ز – شكلها و جدولها در نزديكترين محل به اولين رجوع به آنها قرار گيرد.
این آیین نامه در شورای پژوهشگاه مورد تصویب قرا گرفته است.
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